Утвержден

постановлением акимата

Западно-Казахстанской области

от 16 июля  2015 года № 173
Регламент государственной услуги

 «Прием документов и зачисление в специальные организации образования детей с ограниченными возможностями для обучения по специальным общеобразовательным учебным программам»

1. Общие положения


1. Государственная услуга «Прием документов и зачисление в специальные организации образования детей с ограниченными возможностями для обучения по специальным общеобразовательным учебным программам» (далее - государственная услуга). 
Государственная услуга оказывается специальными организациями образования, организациями начального, основного среднего, общего среднего образования (далее - услугодатель), на основании стандарта государственной услуги «Прием документов и зачисление в специальные организации образования детей с ограниченными возможностями для обучения по специальным общеобразовательным учебным программам» утвержденного приказом  Министра образования и науки Республики Казахстан от 8 апреля 2015 года №174 «Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере специального образования, оказываемых местными исполнительными органами» (далее - стандарт).
Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя.



Государственная услуга оказывается физическим лицам (далее -услугополучатель) бесплатно.
2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.
3.Результатом оказываемой государственной услуги является - приказ о зачислении в специальную организацию или организацию начального, основного среднего, общего среднего образования (далее - приказ).

2. Описание порядка действий структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является предоставление необходимых документов, указанных в пункте 9 стандарта. 

5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:
1) сотрудник канцелярии услугодателя с момента подачи необходимых документов в течение 3 (трех) минут осуществляет их прием, регистрацию и направляет на резолюцию руководителю услугодателя;

2) руководитель услугодателя в течение 2 (двух) минут накладывает резолюцию и направляет документы ответственному исполнителю услугодателя;

3) ответственный исполнитель услугодателя в течение 5 (пяти) минут рассматривает поступившие документы, готовит приказ и направляет на подпись руководителю услугодателя;

4) руководитель услугодателя в течение 2 (двух) минут подписывает приказ и направляет в канцелярию;

5) сотрудник канцелярии услугодателя в течение 3 (трех) минут выдает готовый результат государственной услуги услугополучателю.

6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

1) принятие сотрудником канцелярии услугодателя документов у услугополучателя и передача их руководителю услугодателя;

2) назначение руководителем услугодателя ответственного исполнителя и направление ему документов услугополучателя;

3) подготовка ответственным исполнителем услугодателя приказа;

4) подписание руководителем услугодателя приказа;

5) выдача сотрудником канцелярии услугодателя результата государственной услуги услугополучателю.

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

7. Перечень структурных подразделений (сотрудников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

1) сотрудник канцелярии услугодателя;

2) руководитель услугодателя;

3) ответственный исполнитель услугодателя.

8. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес - процессов оказания государственной услуги согласно приложению
регламента государственной услуги  «Прием документов и зачисление в специальные организации образования детей с ограниченными возможностями для обучения по специальным общеобразовательным учебным программам».

9. Обжалование решений, действий (бездействия) услугодателя и (или) его должностных лиц, по вопросам оказания государственной услуги осуществляется в соответствии с разделом 3 стандарта.

Приложение 

к регламенту государственной услуги

«Прием документов и зачисление в специальные организации образования детей с ограниченными возможностями для обучения по специальным общеобразовательным учебным программам»

Справочник 

бизнес-процессов оказания государственной услуги

[image: image1.png]c o) s
S— Corpy sk xasmenspm PyxosomuTes Orsercrrenmnit
EERREES L yeryrozares yeayroatex | memomumens yeayrozazens
¢ MoenTa mozam ‘HaKTATEBRCT ‘paccyarpHEaeT
HEOBXOTMMEIX IOKYMEHTOR pezomono 1 HOCTYNHEIIHE AOKYMERTEL,
ocymecramser mx mprey, [ ‘Hanpapazer — TOTOBHT MpHKa3 B
‘perncTpamo 1 HanpaETEET HoKyMeHTS ‘HampaRIAeT Ha HOAHCH
#a pesomommo otEeTCTRCHROMY pyxosozHTemO
pyKosomTemO HenomHuTeTIO yenyrozarems
yeryrozarers

E Teserme
3 (zpex) MmmyT

E Teserme
2 (zeyx) ymyT

EBIacT roToBsi ‘momHCEEaET nMpHKas i
— peaymear — HanpaezeT B
rocyapeTserHoR xammenapro
yeayrn
& Teserme
& Tewenme 2 (amyx)
3 (1pex) MuEyT MERYT

- HAYATO HTH 3aBEPIIEHNE OKA3AHNA TOCYAAPCTECHHON YCIYTH;

- HamMerOBaHE MPOMEAYPSY (1EHCTEIA) YCTYTONOMyYSaTe A M YCIYTOMaTe s,

- nepexon k creayromel mponeaype (aefcTEmO).




 «Прием документов и зачисление в специальные организации образования детей с ограниченными возможностями для обучения по специальным общеобразовательным учебным программам» 
.
